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Sukladno ¢l.28 Statuta Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Vela vrata, dana 28.03.2018.
godine na 6. sjednici Skupstine Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Vela vrata (u daljnjem
tekstu LAGUR) donesen je Pravilnik o financijskom poslovanju i upravljanju imovinom.

.OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se planiranje, raspolaganje i kontrola raspolaganja
financijskim sredstvima i imovinom udruge, obavljanje platnoga prometa, izrada
godisnjih financijskih planova, strateskih financijskih planova, izrada financijskih izvjesca i
druga pitanja financijskoga poslovanja.
Pravilnikom se takoder ureduje financijsko poslovanje s ciljiem utvrdivanja prihoda,
rashoda, stvaranja obveza, likvidacije dokumenata.

I. UPUTE O PRIKUPLJANJU | TROSENJU SREDSTAVA
Prihodi i troSkovi povezani su s misijom, vrijednostima i ciljevima LAGUR-a u skladu sa
Statutom i odlukama nadleznih tijela.

Skupstina odobrava strateSke i akcijske planove ¢iji je sastavni dio i Financijski plan
poslovanja LAGUR-a.

Prikupljena sredstva za provedbu projekata trose se u skladu s ugovorenim proracunima.

Il. UPUTE O UPRAVLJIANJU GOTOVIM NOVCEM | NOVCEM NA RACUNU

Ovlastene osobe za podizanje sredstava s racuna u banci i pla¢anja putem bankovnih
doznaka i elektronickog bankarstva su Predsjednik te Voditelj LAGUR-a. U slucaju
odsutnosti Voditelja poslove obavlja osoba koju Predsjednik LAGUR-a za to ovlasti
putem Odluke.

Blagajni¢ke poslove obavlja Voditelj] LAGUR-a i odgovoran je za gotovinu u uredu.
Knjigovodstvenu evidenciju stanja na racdunima i u gotovom novcu obavlja
knjigovodstveni servis.

Sve isplate i uplate prati potrebna dokumentacija. Originali dokumenata drze se u uredu,
sjedistu ili podruZnici organizacije sukladno unutarnjem organizacijskom redu a kopije u
knjigovodstvenom servisu.

Najveci iznos gotovine koja se smije drzati u blagajni je 2.000,00 kn.

Iznimno, za potrebe inozemnih putovanja radnika te potreba isplate putnih troskova
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sudionika i sudionica u aktivnostima LAGUR-a moguce je imati do 5.000,00 kn u blagajni
kako definiranom Odlukom o blagajnickom maksimumu

Predsjednik i/ili Voditelj LAGUR-a odobrava projektne prijedloge ¢iji je sastavni dio
troskovnik. TroSkove projekata predlazu ¢lanovi LAGUR-a i to prema planu projektnih
aktivnosti.

Isplatu troskove ureda, reZija, administracije i ostalih pausalnih troSkova odobrava
voditelj LAGUR-a.

Svaki zaposlenik/ca moZe u gotovom novcu potrositi iznos do 1.000,00 kn bez
prethodnog usmenog odobrenja voditeljice LAGUR-a.

Ill. UPUTE ZA NABAVU

Nabava je regulirana Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (Bagatelna nabava) i
vazeéim zakonima.

IV. UPUTE O ZAPOSLENICIMA | PLACAMA

Svi zaposlenici imaju ugovor o radu sa opisom radnog mjesta.

Svaki zaposlenik ima obvezu voditi evidenciju radnih sati.

Place se isplacuju prema ugovoru.

Obracun placéai sve poslove vezane uz pla¢e obavlja knjigovodstveni servis.

Nalog za isplatu pla¢a daje voditeljica LAGUR-a na temelju ispunjenih evidencija radnih
sati.

V. UPUTE O VOLONTERSKOM RADU
Voditelj LAGUR-a vodi evidenciju radnih sati volonterki i volontera.

VI. UPUTE O ANGAZIRANJU | PLACANJU VANJSKIH SURADNIKA | SURADNICA

Vanjske suradnice i suradnike na projektima kao i suradnike i suradnice na op¢im
poslovima u dogovoru sa stru¢nim suradnicima odabire Voditelj LAGUR-a sukladno
odobrenom Financijskom planu ili Proracunu pojedinacnog projekta. Njihov angazman
se placda prema vrsti sklopljenog ugovora (autorski ili ugovor o djelu), ili po izdanom
predracunu odnosno racunu (ako se radi o ugovoru s udrugom, poduzeéem ili nekim tko
ima registriranu slobodnu djelatnost).
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VII. UPUTE ZA PLACANJE USLUGA INOZEMNIH KONZULTANATA/ICA

Inozemne konzultante/ice na prijedlog voditelja LAGUR-a odabire Upravni odbor prema
predvidenim aktivnostima i struénosti. Placanje se obavlja prema vaZecim zakonskim
procedurama.

Viil. UPUTE O FINANCUSKIM IZVJESTAJIMA

Knjizenja i izvjeStavanja drzavnih institucija propisana zakonima RH izraduje
knjigovodstveni servis.

Izvjestaje donatorima, Upravnom odboru te Skupstini osigurava i podnosi Voditelj
LAGUR-a, odnosno u slu¢aju godisnjih izvje$¢a Predsjednik LAGUR-a.

Financijski izvje$taji, kao i financijski planovi, prezentiraju se na sastancima Upravnog
odbora i u bilo kojem drugom trenutku na zahtjev tijela LAGUR-a.

IX. UPUTE O UPRAVLUANU IMOVINOM

Evidenciju osnovnih sredstava vodi knjigovodstveni servis, a stope amortizacije opreme
odredene su zakonom.

Koritenje imovine i sustava dostupno je svim zaposlenicima. Svi zaposlenici te volonteri
moraju pazljivo rukovati opremom i cuvati je od o3tecenja.

Sva oprema se redovito odrZava.

U LAGUR-u se ohrabruje i potite ekolosko upravljanje resursima, koriste ekolo3ki
prihvatljivi proizvodi i vodi se rafuna o potros$nji prirodnih resursa. Zaposlenici te
volonteri pozivaju se na recikliranje iskoristenih materijala.

Sve elektronske informacije svaka zaposlena osoba dodatno pohranjuje na tjednoj
0SNovi.

X. ZAKUUCNA UPUTA

Za sve slu¢ajeve koji nisu navedeni u ovom Pravilniku primjenjuju se Zakoni i Pravilnici
RH.

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu “Vela vrata”

“‘ Operatran program
A POMORITVO
| RIBARSTVOD

| Bewepuics amips

flag.velavrata @gmail.com www.vela-vrata.hr Suemaricins stadeovimm Euopsion Ui |2 Europving bkt £ pusnisttse | il s




